
・法人の保有個人データ等の管理に関する事務を総括する。

・以下の業務を所掌する。 ・個人データを取り扱う部署における個人情報の取得・利用・保管・管理等の状況について
（1）個人データの安全管理に関する教育・研修の企画・実施  定期又は随時に監査を行い、その結果を管理責任者に報告する。
（2）本規程及び委託先の選定基準の承認及び周知
（3）苦情処理等の窓口及び規程に関する事務

・以下の業務を所掌する。
（1）各部署における個人データを総括的に管理
（2）個人データ取扱責任者に対し、個人情報の安全管理が図られるよう必要かつ適切な監督を行う。

・以下の業務を所掌する。
（1）個人データの取扱状況の把握及び記録等の管理
（2） 個人データの取扱区分及び権限についての設定並びに変更の管理
（3） 委託先における個人データの取扱状況等の監督
（4）その他個人データの安全管理に関すること

・個人データの取扱いまたは委託処理等、個人データを取り扱う業務に従事する際、本規程及びその他の諸規程
 並びに取扱責任者の指示した事項に従い、個人データの保護に十分な注意を払ってその業務を行う。
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